INSTRUGAO NORMATIVA FUNAPE N° 09, DE 22 DE JUNHO DE 2016.

A DIRETORA-PRESIDENTE DA FUNDAGAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES
DOS SERVIDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO - FUNAPE, no uso da
competéncia que lhe foi conferida pelo inciso XIV do artigo 18 do Estatuto da entidade,
aprovado na forma do Anexo Unico do Decreto n° 24.444, de 21 de junho de 2002;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer rotinas e disciplinar procedimentos da
Unidade de Controle de Beneficios — CTB, da Diretoria de Previdéncia Social — DPS, para
BLOQUEIO, SUSPENSAO, DESLIGAMENTO, DESBLOQUEIO, RESTABELECIMENTO,
REENVIO E REIMPLANTACAO DE PAGAMENTO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
E REGULARIZACAO DE VALORES NAO RECEBIDOS PELOS BENEFICIARIOS, para
melhor aplicacdo das normas juridicas pertinentes, em especial a Lei Complementar
Estadual n°® 28, de 14 de janeiro de 2000, e alteragoes,

CONSIDERANDO a aprovagdo desta Instru¢cdo Normativa pelo Conselho de
Administracao da Funape, através da Resolugédo n° 041, de 22 de junho de 2016;

RESOLVE:
DO BLOQUEIO DE PAGAMENTO A BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO

Art. 1° O bloqueio consiste em impedir a efetivagdo do pagamento gerado em favor do
beneficiario.

§1° O bloqueio do pagamento é realizado:

| - no Sistema de Folha de Pagamento com a inclusdo de cédigo de bloqueio no cadastro
do beneficiario, de acordo com o motivo e antecede a geragao do arquivo de pagamento
dos beneficios previdenciarios; e

Il - no Sistema de Remessa Bancéaria quando o arquivo da folha de pagamento ja foi
gerado, podendo o bloqueio ocorrer até o ultimo dia util que antecede a data do
pagamento. Neste caso, faz-se necessaria a realizagao, posteriormente, do comando de
blogueio, no Sistema de Folha de Pagamento.

Art. 2° S30 causas geradoras de bloqueio:

| - emissado de trés pagamentos a beneficiario na modalidade Ordem de Pagamento — OP,
exceto para os casos de penséao alimenticia;

Il — critica de trés pagamentos consecutivos a beneficiario por motivo de conta-corrente
encerrada/bloqueada pela instituicdo bancaria ou pelo beneficiario, exceto para os casos
de penséo alimenticia;

Il - denuncia por qualquer meio, anbnima ou identificada, apds ser analisada pela
Unidade de Controle de Beneficios, em havendo indicios, e autorizado o bloqueio pelo
Diretor de Previdéncia Social;

IV - determinacgao judicial;

V — identificacdo de, no minimo, quatro coincidéncias, relativas as variaveis nome do
beneficiario, data de nascimento, nome da mae, nome do pai, CPF, decorrentes do
cruzamento dos dados das folhas de pagamento dos beneficios previdenciarios com os



do Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil operacionalizado pelo INSS e com
o Sistema de Controle de Obitos da Secretaria de Saude do Estado de
Pernambuco/Epidemiologia, realizado pela Coordenadoria de Tecnologia da Informacao e
analisado pela Assessoria da Diretoria de Previdéncia Social.

V| — Havendo coincidéncia de trés das variaveis elencadas no inciso V, cabe a Assessoria
da Diretoria de Previdéncia Social averiguar outros possiveis indicios de consisténcia;

VII - identificagcdao de, no minimo, trés coincidéncias, relativas as variaveis nome do
beneficiario, data de nascimento, nome da mae, nome do pai, CPF, pela Unidade de
Controle de Beneficios, decorrentes do cruzamento dos dados das folhas de pagamento
dos beneficios previdenciarios com o Relatério de Controle de Obitos, enviado pela
Comissao de Controle de Infec¢do Hospitalar do Hospital dos Servidores do Estado/HSE;

VIl - ndo atendimento de disposi¢cdes contidas em regulamentagdo especifica sobre
recadastramento e prova de vida;

IX - autorizagdo do Diretor de Previdéncia Social nas hipoteses nao previstas ou em
situagdes suscitadas durante analise dos dados.

Art. 3° A efetivacdo de bloqueio devera ser registrada, de forma clara e detalhada, no
campo de ocorréncia administrativa do Sistema de Folha de Pagamentos, bem como no
campo de observacdo do despacho no Sistema de Gestdo Previdenciaria, neste ultimo
caso, somente quando houver o registro de algum documento tramitando no referido
sistema.

DA SUSPENSAO DE PAGAMENTO A BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO

Art. 4° A suspensao consiste em impedir a geragado do calculo do pagamento em favor do
beneficiario, sem que haja a sua exclusao da folha de pagamentos.

Paragrafo unico. A suspensdao do pagamento é realizada no Sistema de Folha de
Pagamentos com a inclusdo de cédigo especifico do motivo, antecedendo a geragao do
calculo do pagamento dos beneficios previdenciarios.

Art. 5° Sao causas geradoras da suspensao:

| - ocorréncia de trés pagamentos consecutivos bloqueados, excetuando-se os bloqueios
por determinagao judicial; e

Il - ndo atendimento de disposicbes contidas em regulamentacao especifica sobre
recadastramento e prova de vida.

Art. 6° A efetivacdo de suspensdo devera ser registrada, de forma clara e detalhada, no
campo de ocorréncia administrativa do Sistema de Folha de Pagamentos, bem como no
campo de observacido do despacho no Sistema de Gestao Previdenciaria, neste ultimo
caso, somente quando houver o registro de algum documento tramitando no referido
sistema.

DO DESLIGAMENTO DO BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO

Art. 7° Desligamento consiste em excluir o beneficiario da folha de pagamento.

§1° A exclusao do beneficiario da folha de pagamento n&o implica na remogao dos seus
dados cadastrais, os quais permanecem disponiveis para eventual consulta.



§2° O desligamento do beneficiario é realizado no Sistema de Folha de Pagamentos com
a inclusao de codigo especifico.

Art. 8° Sao causas geradoras do desligamento:
| - apresentacgao de certidao de 6bito;

Il - apresentacado de declaracdo de 6bito, emitida em formulario proprio do Ministério da
Saude;

Il - ndo atendimento de disposigcbes contidas em regulamentacdo especifica sobre
recadastramento e prova de vida;

IV - ocorréncia da suspensao de trés pagamentos consecutivos;
V - determinacgéo judicial.

§1° Quando a ocorréncia do 6bito for identificada através do cruzamento dos dados das
folhas de pagamento com os do Sistema Nacional de Informagbes de Registro Civil
operacionalizado pelo INSS e houver a informagéo do Cartério de Registro Civil, a
Unidade de Controle de Beneficios devera oficiar o competente cartorio solicitando copia
da certiddo de 6bito para efetuar o respectivo desligamento do beneficiario e solicitar a
instituicdo bancaria, responsavel pelo pagamento, o estorno para a conta do Regime
Préprio de Previdéncia Social dos Servidores do Estado de Pernambuco — RPPS/PE de
valores creditados apds o obito.

§2° Na hipdtese do paragrafo anterior, ndo sera realizado o calculo dos valores deixados
por 6bito, vez que nao existe pedido por parte dos herdeiros junto a Funape. No entanto,
havera compensacao das consignagdes repassadas indevidamente, apds o obito, através
do lancamento dos respectivos valores no Sistema de Gestao Previdenciaria — SIGP.

Art. 9° Deverdo ser registradas no campo de ocorréncia administrativa do Sistema de
Folha de Pagamentos as informacgdes disponiveis no Sistema Nacional de Informacdes de
Registro Civil operacionalizado pelo INSS referentes ao registro no cartorio.

DO DESBLOQUEIO DE PAGAMENTO A BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO

Art. 10 O desbloqueio consiste em autorizar a efetivacdo de pagamento do beneficio
bloqueado.

§1° O desbloqueio do pagamento é realizado:
| - no Sistema de Folha de Pagamentos com a retirada do cédigo de bloqueio do cadastro
do beneficiario; e

Il - no Sistema de Remessa Bancaria mediante o reenvio do arquivo do pagamento
desbloqueado. Neste caso, faz-se necessaria a posterior realizagao do comando de
desbloqueio no Sistema de Folha de Pagamento.

§2° O desbloqueio de pagamento a beneficiario previdenciario ocorre:

| — mediante o comparecimento do beneficiario/representante legal nas Agéncias de
Atendimento Previdenciario da Funape ou Policia Militar (Recife) para formalizar o pedido
de desbloqueio, por meio de requerimento padronizado;

Il — mediante formalizacao de pedido de desbloqueio por meio de requerimento nao
padronizado encaminhado a Funape, contendo assinatura com reconhecimento de firma
em cartério, acompanhado de copia autenticada do CPF e do RG, para os casos em que



0 beneficiario se encontre em local onde ndo haja Agéncia de Atendimento Previdenciario
da FUNAPE; e

Il — mediante determinagao judicial.

§3° Nas hipoteses previstas no art. 2° incisos | e Il desta instrugcdo normativa, o
beneficiario deverd comprovar junto a Funape a existéncia de conta-corrente de sua
titularidade na instituicdo bancaria contratada pelo Governo do Estado de Pernambuco,
na qual serdo creditados os valores que estavam bloqueados referentes ao beneficio
previdenciario.

§4° Para que haja o desbloqueio dos casos previstos no art. 2°, incisos Ill, V e VI desta
instrucdo normativa, deverdo ser esclarecidos os fatos que motivaram o bloqueio do
pagamento do beneficio, inclusive mediante a realizagdo de visita domiciliar ou por
comparecimento do beneficiario a Funape.

§5° Nos casos de impossibilidade de comparecimento do beneficiario a Funape para
solicitar o desbloqueio devera ser observado o seguinte:

| - quando decorrente de dificuldade de locomogédo ou doenga grave n&o incapacitante
para os atos da vida civil devera ser constituido procurador, através de instrumento de
procuragao particular com fins especificos para representa-lo na Funape, com validade
maxima de 180 (cento e oitenta) dias e reconhecimento de firma. O instrumento original
de procuragao e declaragdo médica emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia, em
papel timbrado com assinatura, carimbo e n° do CRM do médico e cédpia do RG do
beneficiario e do procurador que deverao ser anexados ao requerimento;

Il - quando decorrente de dificuldade de locomog¢do ou doenga grave nao incapacitante
para os atos da vida civil e o beneficiario ja tenha constituido procurador, através de
instrumento publico com poderes especiais para representa-lo na Funape, com prazo de
validade maximo de 180 (cento e oitenta) dias, este devera enviar, anexos ao
requerimento, copia do mandato com autenticacdo, acompanhado de cépia do RG do
beneficiario e do procurador, instrumento original de procuragédo, declaragdo médica
emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia, em papel timbrado com assinatura,
carimbo e n° do CRM do médico; e

Il - quando o benéeficiario for curatelado, tutelado, menor sob guarda ou representado por
genitor, seu representante devera requerer o desbloqueio junto a Funape, anexando,
conforme o caso, cépia do termo de curatela, tutela, guarda ou documento que comprove
a filiagdo, copia do RG ou certiddo de nascimento do pensionista, se menor de 18 anos de
idade, e copia do RG do seu representante.

Art. 11 A efetivacao de desbloqueio devera ser registrada, de forma clara e detalhada, no
campo de ocorréncia administrativa do Sistema de Folha de Pagamentos, bem como no
campo de observacao do despacho no Sistema de Gestao Previdenciaria.

DO RESTABELECIMENTO DE PAGAMENTO A BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO
Art. 12 O restabelecimento consiste em reativar o calculo do pagamento de beneficiario
suspenso ou desligado da Folha de Pagamento.

§1° O restabelecimento do beneficio é realizado no Sistema de Folha de Pagamentos,
pela Unidade de Manutencao de Beneficios.

§2° O restabelecimento do beneficiario previdenciario ocorre:



| — mediante o comparecimento do beneficiario/representante legal nas Agéncias de
Atendimento Previdenciario da Funape ou Policia Militar (Recife) para formalizar o pedido
de restabelecimento, por meio de requerimento padronizado;

Il — mediante formalizacdo de pedido de restabelecimento por meio de requerimento nao
padronizado encaminhado a Funape, contendo assinatura com reconhecimento de firma
em cartério, acompanhado de cépia autenticada do CPF e do RG, para os casos em que
o beneficiario se encontre em local onde nao haja Agéncia de Atendimento Previdenciario
da FUNAPE; e

Il — por determinacéo judicial.

§3° Na hipétese do art. 5° inciso | desta instrugdo normativa relativa a auséncia ou
inconsisténcia de domicilio bancario, o beneficiario devera comprovar junto a esta
Fundacdo a existéncia de conta- corrente de sua titularidade na instituicdo bancéria
contratada pelo Governo do Estado de Pernambuco, na qual serdo creditados os valores
do beneficio previdenciario.

§4° Nos casos previstos no art. 5° inciso | desta instrugdo normativa deverdo ser
esclarecidos os fatos que motivaram a suspensao do pagamento ou o desligamento do
beneficiario, inclusive mediante a realizacdo de visita domiciliar ou por comparecimento
do beneficiario a Funape, quando aplicavel.

§5° Nos casos de impossibilidade de comparecimento do beneficiario a Funape para
solicitar o restabelecimento devera ser observado o seguinte:

| - quando decorrente de dificuldade de locomogédo ou doenga grave nao incapacitante
para os atos da vida civil devera ser constituido procurador, através de instrumento de
procuragao particular com fins especificos, para representa-lo na Funape, com validade
maxima de 180 (cento e oitenta) dias e reconhecimento de firma. O instrumento original
de procuragdo e a declaragdao médica emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia,
em papel timbrado com assinatura, carimbo e n°® do CRM do médico e cépia do RG do
beneficiario e do procurador que deverao ser anexados ao requerimento;

Il - quando decorrente de dificuldade de locomog¢ao ou doenga grave nao incapacitante
para os atos da vida civil e o beneficiario ja tenha constituido procurador, através de
instrumento publico com poderes especiais para representa-lo na Funape, com prazo de
validade maximo de 180 (cento e oitenta) dias, este devera enviar, anexos ao
requerimento, coépia do mandato com autenticacdo, acompanhado de cépia do RG do
beneficiario e do procurador, instrumento original de procuragdo, declaragdo meédica
emitida com até 30 (tinta) dias de antecedéncia, em papel timbrado com assinatura,
carimbo e n° do CRM do médico; e

Il - quando o beneficiario for curatelado, tutelado, menor sob guarda ou representado por
genitor, seu representante devera requerer o desbloqueio junto a Funape, anexando,
conforme o caso, cépia do termo de curatela, tutela, guarda ou documento que comprove
a filiagao, copia do RG ou certidao de nascimento do pensionista, se menor de 18 anos de
idade, e copia do RG do seu representante.

Art. 13 A efetivacdo de restabelecimento devera ser registrada, de forma clara e
detalhada, no campo de ocorréncia administrativa do Sistema de Folha de Pagamentos,
bem como no campo de observacédo do despacho no Sistema de Gestédo Previdenciaria.



DO REENVIO DE PAGAMENTO A BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO

Art. 14 O reenvio consiste em encaminhar a instituicdo bancaria pagamento impedido de
ser concretizado por motivo de bloqueio ou de inconsisténcia cadastral.

§1° O reenvio de pagamento a beneficiario previdenciario é realizado no Sistema de
Remessa Bancaria, pela Unidade de Controle de Beneficios.

§2° O reenvio do pagamento a beneficiario previdenciario ocorre:

| — mediante o comparecimento do beneficiario/representante legal nas Agéncias de
Atendimento Previdenciario da Funape ou Policia Militar (Recife) para formalizar o pedido
de reenvio, por meio de requerimento padronizado;

Il — mediante formalizagdo de pedido de reenvio por meio de requerimento nao
padronizado encaminhado a Funape, contendo assinatura com reconhecimento de firma
em cartério, acompanhado de cépia autenticada do CPF e do RG, para os casos em que
o beneficiario se encontre em local onde ndo haja Agéncia de Atendimento Previdenciario
da FUNAPE;

lll - por necessidade de regularizagdo de critica apontada pela instituigdo bancaria em
relatério emitido pelo Sistema de Remessa Bancaria; e

IV — por determinagao judicial.

§3° nos casos de impossibilidade de comparecimento do beneficiario a Funape para
solicitar a regularizacdo do pagamento devera ser observado o seguinte:

| - quando decorrente de dificuldade de locomogao ou doenga grave nao incapacitante
para os atos da vida civil, devera ser constituido procurador, através de instrumento de
procuragao particular com fins especificos para representa-lo na Funape, com validade
maxima de 180 (cento e oitenta) dias e reconhecimento de firma. O instrumento original
de procuragio e a declaragao médica emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia,
em papel timbrado com assinatura, carimbo e n° do CRM do médico e cépia do RG do
beneficiario e do procurador que deverao ser anexados ao requerimento;

Il - quando decorrente de dificuldade de locomog¢ao ou doenga grave nao incapacitante
para os atos da vida civil e o beneficiario ja tenha constituido procurador, através de
instrumento publico com poderes especiais para representa-lo na Funape, com prazo de
validade maximo de 180 (cento e oitenta) dias, este devera enviar, anexos ao
requerimento, copia do mandato com autenticacdo, acompanhado de cépia do RG do
beneficiario e do procurador, instrumento original de procuragdo, declaragdo meédica
emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia, em papel timbrado com assinatura,
carimbo e n° do CRM do médico; e

Il - quando o beneficiario for curatelado, tutelado, menor sob guarda ou representado por
genitor, seu representante devera requerer o desbloqueio junto a Funape, anexando,
conforme o caso, cépia do termo de curatela, tutela, guarda ou documento que comprove
a filiagao, copia do RG ou certidao de nascimento do pensionista, se menor de 18 anos de
idade, e copia do RG do seu representante.

DA REIMPLANTAGAO DE PAGAMENTO A BENEFICIARIO PREVIDENCIARIO

Art. 15 A reimplantagcao consiste em lancar em folha de pagamento o valor liquido
anteriormente enviado a instituicdo bancaria e nao recebido pelo beneficiario, em virtude
da devolucdo de pagamentos de beneficios previdenciarios.



§1° A reimplantagdo ocorrera, exclusivamente, quando da devolugdo de Ordem de
Pagamento — OP, ndo sacada pelo beneficiario em tempo habil.

§2° A reimplantacido de pagamento a beneficiario previdenciario é realizada no Sistema
de Folha de Pagamentos pela Unidade de Manutencao de Beneficios, que recebera as
informacdes da Unidade de Controle de Beneficios.

§3° A reimplantacao de pagamento em favor de beneficiario previdenciario ocorre:

| — mediante o comparecimento do beneficiario/representante legal nas Agéncias de
Atendimento Previdenciario da Funape ou Policia Militar (Recife) para formalizar o pedido
de reimplantacdo, por meio de requerimento padronizado;

Il — mediante formalizagdo de pedido de reimplantacdo por meio de requerimento nao
padronizado encaminhado a Funape, contendo assinatura com reconhecimento de firma
em cartério, acompanhado de cépia autenticada do CPF e do RG, para os casos em que
o beneficiario se encontre em local onde ndo haja Agéncia de Atendimento Previdenciario
da FUNAPE; e

Il — por determinagéo judicial.

§4° Nos casos de impossibilidade de comparecimento do beneficiario a Funape para
solicitar a regularizacdo do pagamento devera ser observado o seguinte:

| - quando decorrente de dificuldade de locomogédo ou doenga grave n&o incapacitante
para os atos da vida civil, devera ser constituido procurador, através de instrumento de
procuragao particular com fins especificos para representa-lo na Funape, com validade
maxima de 180 (cento e oitenta) dias e reconhecimento de firma. O instrumento original
de procuragdo e a declaragdo médica emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia,
em papel timbrado com assinatura, carimbo e n°® do CRM do médico e cépia do RG do
beneficiario e do procurador que deverao ser anexados ao requerimento;

Il - quando decorrente de dificuldade de locomog¢ao ou doenga grave nao incapacitante
para os atos da vida civil e o beneficiario ja tenha constituido procurador, através de
instrumento publico com poderes especiais para representa-lo na Funape, com prazo de
validade maximo de 180 (cento e oitenta) dias, este devera enviar, anexos ao
requerimento, coépia do mandato com autenticacdo, acompanhado de cépia do RG do
beneficiario e do procurador, instrumento original de procuragado, declaragdo médica
emitida com até 30 (trinta) dias de antecedéncia, em papel timbrado com assinatura,
carimbo e n° do CRM do médico; e

lll - quando o beneficiario for curatelado, tutelado, menor sob guarda ou representado por
genitor, seu representante devera requerer o desbloqueio junto a Funape, anexando ,
conforme o caso, cépia do termo de curatela, tutela, guarda ou documento que comprove
a filiagéo, copia do RG ou certiddo de nascimento do pensionista, se menor de 18 anos de
idade e copia do RG do seu representante.

§5° A efetivacdo da reimplantagédo devera ser registrada, de forma clara e detalhada, no
campo de ocorréncia administrativa do Sistema de Folha de Pagamentos, bem como no
campo de observacao do despacho no Sistema de Gestao Previdenciaria.

Art. 16 Esta Instrucdo Normativa devera ser publicada no sitio da Funape
(www.funape.pe.gov.br).

Art. 17 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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